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IOJIO’)KEHUE

00 apxuBe J1eTCKOro caja
1. O0mue moJ1okeHUs
1.1. TMonoxxeHue 00 apX1UBE MYHUIIUIIATHHOTO OFOXKETHOTO TOIIKOIHHOTO 00pa3oBaTeIbHOTO
yupexaeHus «Jlerckuit cag No55 komOunupoBannoro Buaa «Hyaecuunay r. Bopkytsl (1anee-
VYupexxaeHnue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHU C IPUMEPHBIM MOJI0KEHUEM 00 apXuBe
OpraHu3aIy, yTBepKJAeHHBIM npuka3zom Pocapxua ot 11.04.2018 Ne 42
1.2. ApxuB YupexaeHusi BbICTyNaeT UCTOYHUKOM KOMIUJIEKTOBAHUS MYHHUIMIIAIbHBIX apXHUBOB
(manee - ApXuB JIETCKOTO caja).
1.3. ApxuB JeTckoro caja Co3/JaeTcsi Ha IpaBaX CTPYKTYpHOIO IOApa3feieHHUs,
OCYIIECTBIISIIOLLIETO XPAaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHWE, Y4Y€T U HCIIOJIb30BAHUE JIOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbllmie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM 4HCIE€ IO JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIMXCS B IEATEIBHOCTH YUPEKICHUS, a TaKXkKe MOATOTOBKY JJOKYMEHTOB K Iepefaye
Ha IOCTOSHHOE XPAaHEHHE B apXMB JETCKOIO €aja, MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHUS KOTOPOIO
BBICTYIIAET IETCKUM Call.
1.4. ApxuB neTCKOro caja B CBOEH JeATEIbHOCTH pyKoBOACTByeTcs denepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 «O6 apxuBHOM gnene B Poccuiickoit ®Denepanun», 3aKOHAMH,
HOpPMAaTHBHBIMU IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit deneparnun, cyobekToB Poccuiickoit
®enepanuu B cpepe apXMBHOTO Jiea U AeTONPOU3BOACTBA, IPABUIIaMU OpraHU3aIUH
XpaHEeHMs, KOMIIJICKTOBAaHUS, yueTa U HCIOJIb30BaHUs TOKYMEHTOB ApXMBHOTO (pOHAA
Poccniickoit denepanuy 1 Apyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCY/IapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOT'O CaMOYIIPABJIECHUS U OPraHU3aALUsAX.
2. CocrtaB 10KyMeHTOB ApXHBa JeTCKOI0 caja
ApXHB IETCKOTO CaJla XpaHUT:
a) JIOKYMEHTbl IOCTOSSHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbilie 10 J€eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIIE
JIOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIINeECs B ACATEIbHOCTH YUPEKICHHUS.
0) TOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs U JOKYMEHTHI 10 IMYHOMY cocTaBy (oH/1a(0B)
OpraHu3alUi-MPeIIeCTBEHHUKOB (TIPH WX HAIUYHHN);
B) apXUBHBIE (DOHBI JIMYHOTO MPOUCXOKACHUS (IIPU UX HATTUUUHN);
r) houa monp3oBaHus (apxuBa) (MPU HATUIHH);
1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM UM Y4eTHbIE JOKYMEHThI ApXuBa
JIETCKOTO caja.
3. 3apaun ApxuBa IeTCKOro caja
K 3amauam ApxuBa I€TCKOTO casia OTHOCSTCS:
3.1. Opranmu3anus XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEITyCMOTPEH ITYHKTOM 5
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Hacrosuiero Ionoxenus.
3.2. KommiekroBanue ApxuBa JETCKOIO cajJa JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B

JEATETLHOCTH Y UpeKACHUSI.
3.3. Yder 1oKyMeHTOB, HAXOAIIUXCS Ha XpaHEHUU B ApXHBE JIETCKOTO Ccajia.

3.4. Ucnonp30BaHue TOKYMEHTOB, HAXO/SAIINXCA HA XPAaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO caja.

3.5. IlogroToBka u cBOEBpeMeHHasl repeiaya JOKyMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHHE B ApXUB
JIETCKOT0 caja.

3.6. Metoauueckoe pYyKOBOJACTBO M KOHTpOdb (opMupoBanuss U OpopMieHHS JAeNl B
OpraHM3ali U CBOEBPEMEHHOM Nepeaaueil uX B ApXUB JIETCKOTO caja.

4, DyHKUMH ApXHBAa JeTCKOro caja

ApPXUB IETCKOTO €a/1a OCYLIECTBIISET CIACNYIOIUE PYHKIUU:

4.1. Opranuzyer npueM IOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jeT) cpokoB
XpaHEHHs, B TOM YHUCIIE 110 JITYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINXCS B ACATEIBHOCTH Y UPEIKICHHUS.
4.2. Benet yueT 1OKyMEHTOB U (DOH/I0B, HAXOAAIIUXCS HAa XpaHEHUH B ApXHUBE IE€TCKOro caja.
4.3. CucreMatu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAKIIUE Ha XpaHeHHe B ApXHB
JETCKOTO0 cajia, 00pa30BaBIIUECS B XO/I€ OCYIIECTBIICHUS ACSITEILHOCTA Y UPExKICHUS.

4.4. Ocy1iecTBisieT NOATOTOBKY U IPEJCTABIISIET:

a) Ha PaCCMOTPEHHUE U COTJIACOBaHHE SKCIIEPTHOM KOMUCCHH JIETCKOTO CaJla OMUCHU el
MIOCTOSTHHOTO XpaHEHUs, BpeMEHHBIX (CBbime 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IO
JUYHOMY COCTaBY, a TaK)X€ aKThl O BBIICICHUH K YHUYTOXKCHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJUIeKANNX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX ITOBPEKICHUSIX
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KJECHHE 3aBEIYIOLIEMY JIE€TCKUM CaJOM OIMCH JEJ MOCTOSHHOIO XpaHEHMsI, OIHUCU
BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIE€ OMHUCH JIed 10 JUYHOMY COCTaBYy,
aKTBI O BBIJICJICHUU K YHUYTOKEHHIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX XPAHEHUIO, aKThI
00 yTpaTe JOOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKACHUIX AapPXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
YTBEPKJICHHBIE SKCIIEPTHOM KOMHCCHUEH IETCKOTO caa.

4.5. Opranusyer U MPOBOJUT IKCIEPTU3Y LICHHOCTH IOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbiiIe 10 5eT)
CPOKOB XpaHEHHs, HAXOIAIIMXCS Ha XPAaHEHWU B APXHUBE JETCKOTO CaJia, B LEJISIX BBIABICHUS
JIOKYMEHTOB, HE TOJIeXKAIIHNX JadbHEUIIEMY XpaHEHHIO.

4.6. [TpoBOIUT MEPONPUATHS 110 0OECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXO/IAIIMXCS Ha
XpaHEeHUU B ApXUBE JETCKOTO caja.

4.7. Opranuzyet UHGOPMUPOBAHNE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OPTraHU3AIMH O COCTaBE U
COJIepKaHUU IOKYMEHTOB ApXHUBa JIETCKOIO cajia.

4.8. Uudopmupyer mosib30BaTeseii o BOpocaM MECTOHAX0KICHHS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.
4.9. OpranusyeT Bbl1auy JOKYMEHTOB U €] JUIsl paboThl BO BpEMEHHOE M0JIb30BAHUE.

4.10. VcriomHsieT 3ampockl OIb30BaTENNeH, BBIIAECT apXUBHBIC KOMTUH JOKYMEHTOB, apXHUBHBIC
BBIMICKU M apXUBHBIE CIIPABKH.

4.11. Beget yueT UCnosib30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO CaJia.

4.12. Co3naet poHa noabp30BaHUs ApXHBa JETCKOTO cajla U OPraHU3yeT ero UCIOJIb30BaHHE.
4.13. Ocy1ecTBIsieT BeIEHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJCTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JIE€TCKOTO
caza.

4.14. YuacTtByeT B pa3pab0TKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO Cajia o BOIPOCaM apXUBHOTO Jiea U
JIEJI0NIPOU3BO/ICTBA.

4.15. Oxa3pIBaeT METOIUYCCKYIO TTOMOIIIb:

a) ciy>x0e J1eNonpon3BOJICTBA JETCKOTO cajla B COCTABICHUN HOMEHKIIATYpPHI A€,
dbopMupoBaHUU U OPOPMIIEHUH JIETT;

0) CTPYKTYPHBIM MOJIpa3/IeleHUsIM U paOOTHUKAM JIETCKOTO €aJia B MOATOTOBKE

JOKYMEHTOB K Tiepeiaye B ApXHB JIETCKOTO caja.

5. IIpaBa ApxuBa AeTCKOro cajaa



5 ApXHUB JIETCKOTO CcajJia UMEET IIPaBo;

a) TPEACTaBIATh 3aBEAYyIOIIEMY JETCKUM CaJoM NPEJIOKEHHs IO COBEPLICHCTBOBAHUIO
OpraHM3alMi XPAaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Y4€Ta U MCIOJIb30BAaHUS APXMBHBIX TOKYMEHTOB B
ApxuBe JIeTCKOro caja;

0) 3ampaimBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUSAX JETCKOTO cajia CBEACHUS, HEOOXOIUMBIE IS
paboThl ApXuBa IETCKOTO €aja;

B) JlaBaTh PEKOMEHJAIMM CTPYKTYPHBIM IOAPA3JEICHUSIM OpraHu3aluy I10 BOIIpOCaM,
OTHOCSIIMMCS K KOMIETEHIIUM APXUBa JIETCKOIO CaJia;

') ”HPOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOAPA3CICHHS JETCKOTO caa 0 HEOOXO0IMMOCTH

nepeaayn JOKyMEHTOB B ApXMB JJ€TCKOI'O caJia B COOTBETCTBUU C YTBEP)KICHHBIM

rpaduKoMm.

C 10JI0)XEHUEM O3HAKOMIICHBI:

No | @.1.0. paboTHuKa Jara o3HaKOMIICHUS JInyHasg noamnuch
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